碩士生學位考試(Final defense)申請的各項表格及注意事項

1. 申請時需提出表格：(學位考試申請表、(學位考試委員名冊、(學位考試資格審查申請表.
2. 口試前10天提供給口試委員資料：(論文一冊、(通知書、(聘書（校外委員）。

3. 口試當天提供給口試委員表格：(評分表（一式三份）、(成績通知單、(審定書。

4. 表格詳細說明如下： 
	表格名稱
	內容
	注意事項

	學位考試
申請表
	請至學位考試申請系統 http://web.ndhu.edu.tw/StudentDegree/
填妥資料後, 列印一份,並請指導教授簽章後送至系辦。

註：
1.請告知系辦助理口試日期及考試地點。

2.須於申請截止日前上系統申請學位考試才能於當學期畢業.

	學位考試申請截止日：依學校行事曆規定，但請預留行政工作天數，以免延誤辦理時效。

· 第一學期截止日在12月底

· 第二學期截止日在6月初至六月中.

· 請於口試日期前10天前完成申請

	學位考試委員名冊
	請至學位考試申請系統http://web.ndhu.edu.tw/StudentDegree/填委員名冊,須註明哪一位是指導教授及召集人(請詢問指導教授)，填妥後列印一份,並請指導教授簽章後送所辦。
	口試日期前10天申請



	學位考試資格審查申請表(需附論文原創性報告).
	· 申請表格及“論文原創性報告”請見本檔案第3-4頁.
· 論文原創性報告(相似性審查)- 請先到https://forms.gle/nTA2czMoTyuC7oFL7 申請“Turnitin論文原創性比對系統”的帳號密碼. 申請約需2~3個工作天，申請流程及使用說明請參考本檔案第5頁所列之連結.上傳論文比對後只需印出論文原創性報告的第一頁.請與指導教授確認是否只上傳論文的第1-5章,相似度指數才會在20%之內.
	口試日期前10天申請.

	聘書
	須提供聘書給校外口試委以利委員請假所需，系辦收到委員名冊後須7個工作天製作聘書及申請學校用印，請同學自行到系辦領取。
	口試日期前10天申請



	通知書(信)
	敬請發email通知各口試委員口試時間及地點。
	口試日期前10天通知

	評分表,
審定書, 

成績通知書.
	請至學位考試申請系統 http://web.ndhu.edu.tw/StudentDegree/
列印評分表（三份）、審定書（一份）、成績通知書（一份）,提供給各委員 (若口試採線上舉行,須3天前email這些文件給委員)
· 口試前請通知系辦校外口委是否需交通及住宿補助,以利系辦準備校外口委費用及收據。

· 校外口委補助交通費實支實付(除火車無需附車票,其他交通工具均需附單據、住宿費補助2000元(請附收據)。

· 校外口委若需住宿，請預訂東華會館(電洽:863-0103)，另通知系辦申請公務住宿。
	· 口試前在左列網頁列印相關表格
· 口試日前7天通知系辦準備校外口委相關費用領據



【口試準備】
1. 請與指導教授確認口試時間、地點。
2. 聯絡校內外口試委員,並通知委員口試時間、地點。
3. 向系辦借用登記口試教室(建議至少於口試一周前借用)。
【提出學位考試申請】
1. 於口試前10天上系統http://web.ndhu.edu.tw/StudentDegree/申請(務必注意系統開放期限)，填寫資料後,印出「學位考試申請表」、「學位考試委員名冊」各一張. 並填寫本檔案第3頁之「學位考試資格審查申請表」,及附上“論文相似性審查報告”的第一頁。
2. 上列資料請指導教授簽名後，送交系辦。
【通知口試委員】
1. 請自行於考試前10天通知各委員時間、地點，及提供一冊論文給每位委員。
2. 詢問委員的交通方式(起訖地點)，交通補助實支實付，僅搭台鐵不需檢附憑證。若委員搭飛機則只補助交通費,不補助住宿費。
3. 詢問委員是否住宿(補助上限2,000元)。
【系辦提供資料袋】(口試前一天或當天)
1. 校外委員聘書
2. 校外委員口試費
3. 領據(請老師將打勾處簽完名後繳回)
【自行放入資料袋資料】
1.評分表3份(系統列印)
2.成績通知單1份(系統列印)
3.審定書1份(系統列印)
※以上3份資料，請確認老師是否都已簽名後交回系辦，建議於口試當天繳回系辦。口試當天若口試委員有建議修改論文題目,需上系統修改, 重新印出評分表, 成績通知單,及審定書. 再給口試委員評分及簽名。
【口試當天】
1. 口試當天請提早30分鐘至1小時,至口試教室準備口試相關事宜(例如：茶水、甜點、水果等，相關準備事宜請與指導教授做最後確認)
2. 口試當天須帶論文內文與PPT的電子檔與紙本，當天要印PPT影本給全部口委。
2. 口試資料(審定書、成績通知單、評分表、校外委員領據)建議於口試結束後,當天送回系辦。 
國立東華大學
企業管理學系暨運籌管理研究所碩士班
National Dong Hwa University Department of Business Administration and Graduate Institute of Logistics Management Master Program

學位考試資格審查申請表

Application for Thesis Final Defense

       學年度Academic Year         學期Semester

    申請日期：　 　/　　/     

                                        　　　 Date of Application　(年Y/月M/日D)
	班別Class
	□ 碩士班(一般組)             
	□ 碩士班(國際組)  
	□ 碩士在職專班

	
	Master (local group)
	Master (International group)
	     EMBA

	姓名

Name
	 
	學號
Student ID
	 
	手機Cellular No.
	 

	指導教授Advisor
	 
	口試日期
Defense Date & time
	  /   /   (年Y/月M/日D)

      ：     (time)
	口試地點

Defense Place
	 

	論文題目

Thesis Topic
	 

	論文提要
Abstract of the Thesis
	論文提要請包含研究動機、研究目的、與貢獻

(In the abstract, please specify research motivation, research purpose, and contributions.)



	論文相似性審查

Thesis similarity checking
	論文相似性比對結果度_________%，是否符合本系論文相似度報告不得高於20%(含)之規範：□是   □否 (請檢附相關證明文件)

The percentage of the similarity checking of the thesis is     %, 

Does it conform to the department’s regulation that the percentage should be ≤ 20%?

□Yes   □No  (Please attach the relevant report)

	研究生簽名Graduate student’s Signature：                       

	 ※由指導教授勾選與簽名 Filled by instructor

 □ 論文主題與本系專業相符              □ 論文主題與本系專業不相符
    Thesis topic is in BA research field.         Thesis topic is not in BA research field.

 □ 同意進行學位考試

    Permit the student to conduct thesis final defense

指導教授簽名Advisor’s Signature：                    

日期Date：　　 /　 　/　  (年Y/月M/日D)

	□准予參加學位考試Qualified for the thesis final defense

□資格不符Unqualified

系主任簽名Chairperson’s Signature：​__  _______    ____


                                                                 Revised 2021.03.11
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